
附件 1

企业政务服务“一件事一次办”事项基础清单(2022年版)

序号 名 称 涉及事项 责任单位 牵头单位 办理层级

1 企业开办

企业设立登记 省市场监管局

省市场监管局
省级
市级

县级

公章刻制备案 省公安厅

发票领用 省税务局

企业社会保险登记 省人社厅

住房公积金单位登记开户 省住建厅

2 企业准营 (以 餐 饮 店 为 例)

食品经营许可

食品经营许可 省市场监管局

省市场监管局
省级
市级

县级

设置大型户外广告及在城市建筑物 、设施上悬

挂 、张贴宣传品审批
省住建厅

公众聚集场所投入使用 、营业前消防安全检查 省消防救援总队

3 员工录用

就业登记

省人社厅 省人社厅
省级
市级

县级

职工参保登记 (社会保险)

社会保障卡申领

档 案的接受和转递 (流动人员)



序号 名 称 涉及事项 责任单位 牵头单位 办理层级

3 员工录用
职 工参保登记 (基本医疗保险) 省医保局

省人社厅
省级
市级

县级个人住房公积金账户设立 省住建厅

4 涉企不动产登记
不动产统一登记 省自然资源厅

省自然资源厅
省级
市级

县级房地产交易税费申报 省税务局

5 企业简易注销
税务注销 省税务局

省市场监管局
省级
市级

县级企业注销登记 省市场监管局


